
Załącznik do Zarządzenia nr 41/2019

Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 12 

w Olsztynie z dnia 18 grudnia 2019 r.
Regulamin biblioteki szkolnej i czytelni 
w Szkole Podstawowej nr 12 

w Olsztynie
Na podstawie:

1. ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2001 r. Nr 129, poz. 1440, z 2002 r. Nr 113, poz. 984, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 oraz z 2006 r. Nr 220, poz. 1600),
2. § 38 Statutu Szkoły Podstawowej nr 12 w Olsztynie.

§ 1

Cele i zadania
1. Biblioteka jest pracownią szkolną, która:

a) służy realizacji zadań dydaktyczno-wychowawczych,

b) służy do realizacji potrzeb i rozwoju zainteresowań uczniów,

c) pełni funkcje szkolnego ośrodka informacji,

d) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Biblioteka pełni funkcje:

1) kształcącą:

a) rozbudzanie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych uczniów,

b) wdrażanie uczniów do samokształcenia,

c)
tworzenie warunków do pozyskiwania informacji z różnych źródeł oraz efektywnego posługiwania się technologią informacyjną.
2) kulturalną:

a) uczestniczenie w rozwijaniu życia kulturalnego uczniów,

b) kształtowanie i wzbogacanie kultury czytelniczej i humanistycznej uczniów,

c) kształtowanie umiejętności odbioru wartości kulturalnych oraz ich tworzenia.

3) opiekuńczą:

d) rozpoznawanie aktywności czytelniczej i potrzeb uczniów,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelników przyczyn braku potrzeby czytania 
i udzielanie pomocy w ich przezwyciężaniu,

c) wspomaganie działań szkoły w realizacji programów: ekologicznego, profilaktyki prozdrowotnej, przeciwdziałania uzależnieniom,

d) otaczanie opieką wszystkich uczniów w ich poszukiwaniach czytelniczych.

3. Do zadań biblioteki szkolnej należy:

a) popularyzacja nowości wydawniczych,

b) statystyka czytelnictwa,

c) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu informacyjnego,

d) renowacja i konserwacja księgozbioru.
§ 2

Zasoby

1. Biblioteka szkolna gromadzi książki, czasopisma i inne materiały.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmują grupy materiałów:

a) piśmiennicze: słowniki, encyklopedie, atlasy, albumy, podręczniki, lektury, literatura piękna, literatura popularnonaukowa, czasopisma,
b) niepiśmiennicze: materiały audiowizualne, płyty CD i DVD, kasety video, kasety magnetofonowe

3. Zbiory w bibliotece:

a) księgozbiór podstawowy w wypożyczalni,

b) księgozbiór podręczny w czytelni,

c) zbiory wydzielone w pracowniach i klasach.

§ 3

Organizacja
1. Biblioteka składa się z:

a) wypożyczalni

b) czytelni

c) pracowni multimedialnej

2. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać:

b) uczniowie

c) pracownicy szkoły

d) rodzice uczniów

e) inni użytkownicy – za zgodą dyrektora szkoły
3. Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne.
4. Biblioteka udostępnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoły, w wyznaczonych godzinach.

5. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorów korzystać można wypożyczając je do domu, czytając lub przeglądając na miejscu, bądź wypożyczając do wykorzystania w czasie zajęć lekcyjnych. 
6. W bibliotece należy zachować ciszę. 
7. Obowiązuje zakaz spożywania posiłków, picia napojów oraz korzystania z telefonów komórkowych.
8. Użytkownicy zobowiązani są do poszanowania sprzętu i wyposażenia biblioteki.
9. Każdy użytkownik biblioteki zobowiązany jest zapoznać się z regulaminem biblioteki 
i przestrzegać go.
§ 4

Zasady korzystania z wypożyczalni
1. Czytelnik może wypożyczyć książki jedynie na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo można wypożyczyć 2 książki na okres trzech tygodni.

3. Uczniowie przygotowujący się do konkursów, olimpiad lub z innych ważnych powodów mają prawo do wypożyczenia jednorazowo większej ilości książek.

4. Zauważone przy wypożyczeniu uszkodzenia należy niezwłocznie zgłosić bibliotekarzowi.

5. Czytelnik zobowiązany jest odkupić zagubioną lub zniszczoną książkę lub oddać inną wskazaną przez bibliotekarza. 

6. Wszystkie wypożyczone przez uczniów książki powinny być zwrócone do biblioteki na dwa tygodnie przed końcem roku szkolnego. 
§ 5

Zasady korzystania z czytelni
1. Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samokształcenia uczniów i nauczycieli. 
2. W czytelni można korzystać z księgozbioru podręcznego, czasopism i zbiorów multimedialnych.
3. Przeczytane czasopisma odnosi się na miejsce, a książki oddaje bibliotekarzowi.
4. Z księgozbioru podręcznego użytkownicy korzystają na miejscu, jednak w uzasadnionych wypadkach bibliotekarz może udzielić zgody na wypożyczenie do domu, na krótki termin
5. Prowadzenie przez nauczycieli zajęć dydaktycznych w czytelni powinno być uzgodnione wcześniej z nauczycielem bibliotekarzem.
§ 6

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych
1. Stanowiska komputerowe w bibliotece służą do: 

· korzystania z Internetu jako źródła informacji gromadzonych w celach edukacyjnych, 

· przeglądania programów multimedialnych, 

· przygotowywania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego 
na komputerach. 

2. Z komputera można korzystać jedynie za zgodą i pod opieką nauczyciela bibliotekarza.
3. Dostęp do Internetu i komputerów jest możliwy w godzinach pracy biblioteki, z wyjątkiem przerw międzylekcyjnych.
4. Użytkownik powinien posiadać elementarną znajomość obsługi komputera i oprogramowania. 
5. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 minut. Jeśli nie ma innych chętnych, czas korzystania z komputera ulega wydłużeniu.
6. Przy stanowisku mogą przebywać jednocześnie 2 osoby pracujące w ciszy.
7. Nie wolno zmieniać ustawień komputera, wgrywać własnych programów, kasować zainstalowanych. 
8. Obowiązuje zakaz zapisywania plików i folderów w pamięci komputera. 
9. Wyszukane informacje lub przygotowane prace użytkownik zapisuje na własnych nośnikach
10. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiązujących zasad, nauczyciel bibliotekarz 
ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy użytkownika.
11. Użytkownik potwierdza fakt korzystania z komputera wpisem do zeszytu. 
12. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości w pracy komputera należy zgłaszać bibliotekarzowi. Nie wolno podejmować prób ich naprawienia na własną rękę.
13. Za mechaniczne uszkodzenie sprzętu komputerowego odpowiedzialność finansową ponosi użytkownik. Jeśli jest niepełnoletni wówczas odpowiedzialność ponoszą rodzice.

§ 7
Obowiązki nauczyciela bibliotekarza

1. Do obowiązków nauczyciela bibliotekarza należy:

a) udostępnianie zbiorów,

b) pomoc w poszukiwaniu informacji,

c) doradztwo w doborze lektur,

d) realizacja programu ścieżki czytelniczo-medialnej we współpracy z wychowawcami 
i nauczycielami przedmiotów,

e) prowadzenie różnorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy, imprezy czytelnicze)

f) gromadzenie, ewidencja i opracowanie zbiorów,

g) selekcja zbiorów zbędnych i zniszczonych,

h) organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogów, kartotek, teczek tematycznych, zestawień bibliograficznych,

i) współpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi).

3

